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PaceMOTPEHO H PEKOMEH/I0BANO K VTBePEKICHO:

YTBEPAICHHIO [prkay No 37 gy 31.08.2018 1.
MEarorHUecKHM COBETOM JIMpeKTops Ok L eponnina
MKOY «Kyaesarosekas COLL \‘, C (

npotokon Nef ot 2. 2018r. \/ S /

[oJsiokenne
06 apxuse MKOY «Kyaesarosexas COLL»

1.001mme moaoxKenns

I.1. Tlonoxenue 06 apxuBe pazpaboraHo B COOTBETCTBHH ¢ DeepanbHbIM 3aKOHOM
«O6 apxuBHom jene B Poccuiickoii @eaepaunn» OT 22.10.2004 Ne 125- @3,
MeTOAHYeCKHMH  peKoMeHjauusiMp  no  pabore ¢ JIOKYMEHTamu B
001e00pa3oBaTeIbHbIX YUpPEKICHUAX.

1.2, Jlaunoe [Tlonoxenue 006 apxuBe 0oOpa3oBareibHON  OpraHu3alnH
yCTaHaBMBaeT 3a1a4M M (QYHKUMM  IIKOMBHOIO  apXuBa, pPerIaMeHTHpycT
AeSTeBHOCTD /LA, OTBETCTBEHHOIO 3a BeJeHHe apxuBa B 00Lieodpa3oBaTe/bHOM
YUPEIKIEHHH.

1.3. OrBeTcTBEHHDbII 3a Be/eHHe apXiUBa Ha3HAYAeTCs MPUKA30M JMPEKTOPA MIKOJIbI.
1.4, ObueobpasosatesibHoe  yupekaenue olbecreynBactT apxuB HEOOX0IMMbIM
noMeleH1em, 0d6opy10BaHHEM.

1.,5. 3a yrpary M TOpYy JIOKYMEHTOB JIOJUKHOCTHBIE JIHUA  y4pCeA/ICHHs
(PYKOBOAMTE/b YUPEKAEHHS M JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJACHHE apxuBa) HecyT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOUIUM 3aKOHOAATC/ILCTBOM.

1.6. KOHTPOJIb A€ATENILHOCTH APXHUBA OCYLIECTBACT AHPEKTOP LIKOJIBI.

2. CocrtaB  JAOKYMEHTOB apXHBa.

B apxuB nocrynamwT:

-apXUBHble JIOKyMeHTbl, oOpasoBaBilidecs B [pouecce JeATe/ILHOCTH 00,
BPEMEHHOI0 XpaHeHHs (HeoOXoauMble B MPaKTHYECKOH NeATeIbHOCTH);

- apXMBHbIE 10KYMEHTbI, 00pa30BaBIIAECs B POLECCE ALATEILHOCTH 00;

- JIOKYMEHTBI 1O JHYHOMY cocTaBy, oTpaxaroume TPY/10BbIC OTHOLUCHWS pﬂ()O'l‘HHKﬂ
¢ paboroaaresnem,

- APXMBHbBIC JOKYMEHTbI MOCTOSAHHOIO XpaHECHHA.

3.3anaun 1 QYHKUHH apXuBa.

3.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH1 ApXHBA LIKOJIbI ABIAIOTCS:

3.1.1. KoMruieKToBaHMe JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPbIX MPEAYCMOTPEH pa3ic/ioM 2
nacrosuiero Ionoxkenus o6 apxuse 001e00pa30BaATEILHOIO YUPEKACHHA.

3.1.2. Yuer, obecrieueHue COXpPaHHOCTH, CO3/aHHE HayYHO-CITPABOYHOrO anmnapara,
HCIIONB30BAHHE JIOKYMEHTOB, XPAHALLMXCS B apXHBE LUKOJIbI.

3.1.3. [1oAroTOBKa 1 CBOEBPEMEHHAs repe/iada J0KYMEHTOB APXHBHOIO ¢donaa PO
HA rOCYIaPCTBEHHOE XPaHeHHE.

3.1.4. OcyuiecTBiaeHne  KOHTPO/s  (pOpMHPOBAHHUA M opopmienus  aen B
JIeJIONPOU3BOICTBE 00Pa30BATEILHOTO YUPEKACHHMS.

J



3.2. B cCOOTBeTCTBMM C BO3JOKEHHBIMH Ha HET0 3aJadyaMH apXuB
OCYILECTBISET CAEAYIOUE (PYHKIIMH:

3.2.1. [Ipyaumaer He moO37AHEE dYeM dYepe3 3 roja IOCJE 3aBEpIICHUs
JIEJIONPOU3BOACTBOM, YUUTHIBAET U XpaHUT JoKyMeHThI OO.

3.2.2. Pa3pabatbiBaeT TpaduKHd MpPENCTaBICHHUS ONUCEH HAa pPaccMOTpEHHE
HKCIEPTHO-NIPOBEPOYHON KOMMCCHUU M MEpelayd JOKYMEHTOB ApXUBHOTO
¢donna PO Ha rocynapcTBeHHOE XpaHEHUE.

3.2.3. CocTaBisieT W MNPEACTAaBISIET HE IO3HEE YeM uepe3 2 rojaa Mocie
3aBEpPIICHUs  JEJONPOU3BOACTBOM  TOAOBBIE  pa3fenbl  OMHCEH  Jien
MOCTOSSHHOTO XPAaHEHWs] M 10 JHMYHOMY COCTaBy Ha pPacCMOTPEHUE
HKCIIEPTHON KOMUCCUU IIKOJIBI.

3.2.4. OcymiecTBIsIeT yueT U 00ECIEeUnBAET MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSITHIX
Jen.

3.2.5. Co3znaeT, MONOJHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN armapar
K XpaHALIIMCS B apXHBE JieJaM U JJOKYMEHTaM.

3.2.6. Opranu3yeT UCIOIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

uHQOpMHUpPYET  JUpEKTOpa U  pabOTHUKOB  0O0IIE00pa30BaATEIHLHOTO
YUPEXJIEHUSI O COCTABE U COJIEP’KaHUU JTOKYMEHTOB apXUBa;

BBIJAET B YCTAHOBJIEHHOM TIOpSAJIKE Jejia, JOKYMEHTbl WM KOIUHU
JIOKYMEHTOB B IIEJISIX CIIY>KEOHOTO M HAYYHOT'O MCIOJb30BaHUs ISl paboThI B
MOMEIIIEHUH apXHBa;

UCITOJIHSIET 3alpOChl OpPraHu3alil U 3asBJICHUS TpaxaaH 00 yCTaHOBJICHUH
TPYJOBOTO CTaka W APYTHMM BOIPOCaM COLUAIBLHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM MOPSJIKE BBIJACT KOMHMH JOKYMEHTOB W apXWBHBIE CIPABKH;
BEJIET YUET UCIOJIb30BaHNUs JOKYMEHTOB, XPaHALINXCS B IIKOJIbHOM apXHBeE.

4.IIpaBa n 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHUB.

JIJis BBITIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3aJa4 M (PYHKIIMM JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a
apXMB, UMEET IIPaBo:

4.1. KOoHTpoJIupOBaTh BBIOJTHEHUE YCTAHOBJICHHBIX TMPaBWI padOThl C
nokymeHtamu B OO.

4.2. 3ampammuBaTh OT PAaOOTHUKOB IIKOJbI CBEACHUS, HEOOXOAUMBIE ISt
paboThl apXxuBa, C Y4eTOM 00€CTIeUEHHUs BBIIIOJHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apXuB 3a/1a4 U QyHKLHUH.

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHHMS W PEKOMEHJALUWHU IO BOIPOCAaM, BXOISAIIMM B
KOMIIETEHIINIO apXHBa.

5.0TBeTCTBEHHOCTDH 32 (PYHKUMOHUPOBAHUE apXUBA

Ha3znaueHHOE MPUKa30M JUPEKTOpA IIKOJIBI JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHUE
apxuBa, OTBEYAET 3a BHINIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA apXMB 3aJa4 U (PyHKLIUN
B COOTBETCTBUHM C JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENBLCTBOM Poccuiickon
@enepauuu. 3a yTpaTy W IOpYy JOKYMEHTOB JOJDKHOCTHBIE JIMIIA
yupexaeHus (pyKOBOAUTENb YUPEKIEHUS U JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE
apXvMBa) HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHMM C JACHCTBYIOIIMM
3aKOHOJATEIbCTBOM.



